( Contoh Surat Permohonan registrasi & izin usaha )
KOP SURAT PERUSAHAAN

Nomor 
: 


Lampiran
:
 

Hal 
: Permohonan Registrasi Perusahaan
Kepada


dan izin usaha
Yth. Kepala Badan Pengusahaan Batam



di-

Batam

Sehubungan dengan penetapan Peraturan Pemerintah Nomor 2 Tahun 2009 tentang Perlakuan Kepabeanan, Perpajakan dan Pengeluaran Barang ke dan dari serta berada di Kawasan yang telah ditunjuk sebagai Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas, bersama ini kami mengajukan permohonan untuk melakukan registrasi usaha dan penerbitan surat izin usaha bagi perusahaan  kami dalam kawasan perdagangan bebas dan pelabuhan bebas Batam. Terlampir kami sampaikan data-data yang berkaitan dengan dokumen legalitas perusahaan kami.
Demikian Surat Permohonan registrasi perusahaan dan izin usaha sebagai perusahaan dalam Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas ini kami buat sesuai dengan data-data yang kami miliki.

Atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

tempat, tanggal……

Tanda tangan dan cap perusahaan
Tembusan :






Nama & Jabatan

- Bidang Sarana & Prasaran BP Batam

Form : BP Batam - A
DAFTAR ISIAN REGISTRASI PERUSAHAAN

	Nama Perusahaan 


	

	Nomor Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)  *)
Nomor Surat Izin Usaha Tetap (IUT)

	

	Nomor Tanda Daftar Perusahaan (TDP)            *)


	

	Nomor Tanda Daftar Gudang (TDG)                  *)   


	

	Angka Pengenal Impor (API/APIT)                     *)    


	

	Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)                    *)

	

	Nomor Induk Kepabeanan (NIK)                        *)
	

	1. Nama Pemilik/Penanggung Jawab


	

	2. Alamat Pemilik/Penanggung Jawab


	

	3. Nilai Modal dan Kekayaan Bersih     

    Perusahaan Seluruhnya Tidak Termasuk 

   Tanah dan Bangunan Tempat Usaha

    (sesuai Akta Pendirian Perusahaan)                               *)

	Rp.

	3. Bidang Usaha (sesuai KBLI)


	

	4. Jenis Barang/ Jasa Usaha/ Dagang 
	

	5. Alamat Perusahaan


	    a. Kantor Pusat
	

	    b. Kantor Cabang
	

	    c. Pabrik
	

	6. Jumlah Tenaga Kerja
	

	    a. Laki-Laki
	

	    b. Perempuan
	


*) dilampirkan copy document
tempat, tanggal

Tanda tangan 
Nama & Jabatan




Form : BP Batam - B

RENCANA IMPOR 

BARANG MODAL/ BAHAN BAKU/ BARANG KOSUMSI
(masterlist)
YANG DIBUTUHKAN SELAMA 1 (satu) TAHUN
Nama Perusahaan
:








Alamat
:








Surat Persetujuan Penanaman Modal 
:
Izin Usaha Tetap (IUT)/ SIUP
:
NPWP
:








NIK
:

	No
	Uraian dan Spesifikasi Barang
	Jumlah
	Satuan
	Pos Tarif/
HS Code

(6 digit)
	Pelabuhan Masuk
	Ket

	 
	 
	 
	
	 
	 
	

	 
	 
	 
	
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	
	 
	 
	

	 
	Jumlah
	 
	
	 
	 
	


tempat, tanggal

Tanda tangan 
Nama & Jabatan


KOP SURAT SURAT PERUSAHAAN 

SURAT PERNYATAAN

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama
: ..................................................................................................

Jabatan 
: ..................................................................................................

Perusahaan 
: ..................................................................................................

Alamat Perusahaan : ..................................................................................................


 ..................................................................................................

dengan ini menyatakan bahwa data–data yang tercantum pada Daftar Isian Regristrasi Perusahaan terlampir adalah benar.
Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya dan apabila dikemudian hari Surat Pernyataan ini tidak benar, maka kami bersedia dituntut sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku dan Izin Usaha perusahaan yang telah diterbitkan dibatalkan dan dicabut.

tempat, tanggal

Tanda tangan di atas

Meterai Rp. 6.000,-
Nama & Jabatan

























